
Na temelju odredbe 6lanka 15. stavka 2.7akona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br.72O/16,
774/22\, i ilanka 31. Statuta Gradskog muzeja VaraZdin (,,Sluibeni vjesni.k Grada Varaidina"
broj 8/18 i 5/20), Upravno vijece Gradskog muzeja Varaidin a""a 21 0) ,2015
godine, donosi

PRAVITNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET PRAVILNIKA

elanak 1.

(1) ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:

,,Pravilnik") ureduju se pravila, uvjeti i naiin postupanja Gradskog muze.ia VaraZdin (u daljnjem
tekstu: ,,Naruaitelj") u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do

26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a (u

daljnjem tekstu: ,,jednostavna nabava") za koju sukladno flanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj

nabavi (,,Narodne novine" br. t2O/L6, 114/22, u daljnjem tekstu: ,,Zakon") ne postoji obveza

provedbe postupaka javne na bave.
(2) lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Naruiitelj je
obavezan primjenjivati i druge vaieie zakonske i pod zakonske akte, opie i posebne akte

Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi raiuna o naielima javne

nabave i moguinosti primjene elektronif kih sredstava komunikacije.

ilanak z.
Postupci iednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave iija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka od 3.000,00 eura,

- postupke nabave 6ija je procijenjena vrijednost veia od 3.000,00 eura i manja od

26.54O,OO eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu

radova, odnosno do vrijednosti pragova iz dlanka 12. stavka 1. toike 1. Zakona.

II. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

tlanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreie se odlukom koju donosi ravnatelj.
(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovlaiteni predstavnici

Naruditelja (najmanje tri) koje imenuje ravnatelj.



III. JEDNOSTAVNA NABAVA.IJA JE PROCUENJENA VRUEDNOST MANJA ITI JEDNAKA OD
3.000,00 EURA

elanak 4,
Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura
obavlja se u pravilu putem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru, po proceduri utvrtlenoj propisima i internim aktima
Naruiitelja.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA.UA JE PROCUENJENA VRUEDNOST VE.A OD 3.OOO,OO EURA

ilanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od
3.000,00 eura iprovodi se u pravilu upudivanjem poziva za dostavu ponuda, na dokaziv naiin
ito na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.
(2) lznimno od stavka 1. ovog ilanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu
ponuda moie se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijedeiim sludajevima:

- koji su Zakonom odretleni kao izuzeie od njegove primjene;

- kada zbog tehniikih ili umjetniikih razloga ili razloga povezanih sa zaltitom iskljudivih

prava ugovor moZe izvrSiti samo odretleni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeiniikih usluga, odvjetnitkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih

usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, hotelskih i

restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva iurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli

predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- nabave robe iusluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave ine smije biti kraii od 5 dana
od dana upu6ivanja poziva na dostavu ponuda, osim u slutaju Zurnosti.

VI, DOKUMENTACUA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 5.

(1) Poziv na dostavu ponude iz ilanka 5. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben
te izratlen na naiin da sadrii sve potrebne podatke koji ponuditelju omogudavaju izradu i

dostavu ponude.
(2) Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,

- opis predmeta na bave,

- procijenjen u vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponuda,

- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,



- osobu za kontakt,

- uvjete izahtleve koje ponuditelj treba ispuniti,

- obrazac ponudbenog lista itro;kovnik,
- druge potrebne elemente po ocjeni Naruaitelja.

(3) U Pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloienosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti

dokazi o nepostojanju osnova za iskljuienje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz

predmet nabave i uzorci.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak z.
(U Kriterij za odabir ponude moie se odrediti kao najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i kriterUi
povezani s predmetom nabave kao Sto su npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne znatajke, pristupainost, ekoloSke osobine, ekonomiinost, kvaliteta iiskustvo
angaiiranog osoblja, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok idr,

VIII. PREGTED I OOENA PONUDA

tlanak 8.
(1) Za odabir ponude dovoljna je i 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Na ruaiteUa.
(2) Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ilana struinog
povjerenstva, a o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.
(3) Struino povjerenstvo nakon pregleda, ocjene irangiranja ponuda, sastavlja zapisnik o
pregledu iocleni ponuda i predlaie ravnatelju odabir ponude prema kriterijima iz ilanka 8.

ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.
(4) Na osnovu rezultata pregleda iocjene ponuda ravnatelj donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnUe ponude ili Obavijest o poni3tenju postupka jednostavne nabave.
(5) ObavUest o odablru ili obavijest o poni5tenju Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv naEin.

IX. SKLAPANJE I IZVRsENJE UGOVORA

Clanak 9.

Dostavom obavijesti iz ilanka 8. stjeau se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog
postupka.



x. PRTJETAZNE r zAvR5NE oDREDBE

elanak 10.
Naruaitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naiin koji omoguiava
ufinkovitu nabavu te ekonomiino i svrhovito troienje javnih sredstava.

e lanak 11.
U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuii se naiin mogu
primi.leniti odredbe Zakona idrugih propisa.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj ploii Muzeja.

elanak 13.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaiiti odredbe Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, KLASA: 512-05/17-OUOL2, URBROJ:

2186-89-77-2 od 2. lipnja 2017. godine.

KLASA: 611-02/23-01/043
URBROJ:2186-89-23-3

U Varaidinu, 27.2.2023. g.

' Predsjednik Upravnog vijeia GMV-a:
'. dr.sc. Vladimir Huzjan,{v, . .,a,

Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave je objavljen na oglasnoj ploii

Gradskog muzeja Varaidin dana

f . i: )L)\ eoaine.

Jt l. -10 ) .3 sodine, a stupio je na snagu


