Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16,
114/22), i ¢lanka 31. Statuta Gradskog muzeja Varazdin (,Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina“
broj 8/18 i 5/20), Upravno vije¢e Gradskog muzeja Varazdin dana ,_:{ g2. 207 5
godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
,Pravilnik”) ureduju se pravila, uvjeti i nacin postupanja Gradskog muzeja Varazdin (u daljnjem
tekstu: ,Narudcitelj”) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: ,jednostavna nabava“) za koju sukladno €lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine” br. 120/16, 114/22, u daljnjem tekstu: ,Zakon®) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
(2) Izraéunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a.
(3) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Narucitelj je
obavezan primjenjivati i druge vaZece zakonske i pod zakonske akte, opce i posebne akte
Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi racuna o nacelima javne
nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka od 3.000,00 eura,

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 3.000,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova, odnosno do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. tocke 1. Zakona.

Il. POKRETANIJE | PRIPREMA POSTUPKA

Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se odlukom koju donosi ravnatelj.
(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici
Narucitelja (najmanje tri) koje imenuje ravnatelj.



Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA ILI JEDNAKA OD
3.000,00 EURA

Clanak 4.
Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura
obavlja se u pravilu putem narudzbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru, po proceduri utvrdenoj propisima i internim aktima
Narucitelja.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 3.000,00 EURA

Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece od
3.000,00 eura i provodi se u pravilu upucivanjem poziva za dostavu ponuda, na dokaziv nacin
i to na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.
(2) 1znimno od stavka 1. ovog Clanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijedecim slucajevima:
- koji su Zakonom odredeni kao izuzece od njegove primjene;

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- zanabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 dana
od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurnosti.

VI. DOKUMENTACIA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben
te izraden na nacin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i
dostavu ponude.
(2) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
- podatke o Narucitelju,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponuda,

- rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude,



- o0sobu za kontakt,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
- obrazac ponudbenog lista i troSkovnik,

- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

(3) U Pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti
dokazi o nepostojanju osnova za isklju¢enje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz
predmet nabave i uzorci.

VIl. KRITERI) ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kao najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i kriteriji
povezani s predmetom nabave kao 3to su npr. kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, pristupacnost, ekoloske osobine, ekonomicnost, kvaliteta i iskustvo
angaZiranog osoblja, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

VIil. PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 8.
(1) Za odabir ponude dovoljna je i 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.
(2) Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana struénog
povjerenstva, a 0 otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.
(3) Struéno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sastavlja zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda i predlaZe ravnatelju odabir ponude prema kriterijima iz ¢lanka 8.
ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.
(4) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(5) Obavijest o odabiru ili obavijest o poniStenju Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv nacin.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 9.
Dostavom obavijesti iz ¢lanka 8. stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog
postupka.



X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 11.
U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuci se nadin mogu
primijeniti odredbe Zakona i drugih propisa.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.

Clanak 13.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, KLASA: 612-05/17-01/012, URBROJ:
2186-89-17-2 od 2. lipnja 2017. godine.

KLASA: 611-02/23-01/043
URBROJ: 2186-89-23-3
U Varazdinu, 27. 2. 2023. g.

Predsjednik Upravnog vije¢a GMV-a:
. dr.sc. Vladimir Huzjan

Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave je objavljen na oglasnoj ploci

Gradskog muzeja Varazdin dana ,&) L 2 5 godine, a stupio je na snagu

9.3 JLZ% godine.




